MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE
LAVRAS REITORIA

PORTARIA N° 1.853, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2020.

Estabelece normas gerais sobre a
gestdao de bens moveis permanentes
no ambito da Universidade Federal de
Lavras

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso
de suas atribui¢des legais e regimentais, e tendo em vista a Instrugdo Normativa n°
1, de 3 de janeiro de 2019 do Superior Tribunal de Justica e a Instru¢do Normativa
n°9, de 11 de junho de 2019 do Ministério Publico Federal,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As normas gerais sobre a gestdo de bens permanentes
no ambito da Universidade Federal de Lavras (UFLA) ficam estabelecidas por esta
Portaria.

Art. 2° Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - Diretoria de Materiais e Patrimbénio (DMP): unidade vinculada
a Pro-Reitoria de Planejamento e Gestdo (PROPLAG) responsavel pelo
tombamento e distribuicdo de material permanente, bem como pela orientacao,
normatizacdo e execugao dos procedimentos relativos a gestao patrimonial da
UFLA,;

Il - Encarregado da Carga patrimonial: servidor que, em razdo do
cargo ou fungcdo que ocupa ou por indicagao de autoridade superior, responde pela
guarda, conservagao e uso dos bens permanentes que a DMP |he confiar mediante
termo de responsabilidade;

lll - Termo de Responsabilidade: instrumento administrativo de
atribuicdo de responsabilidade pela guarda, conservagdao e uso de material
permanente;



IV - Agente Patrimonial: servidor responsavel pelas atividades de
gestdo patrimonial nas unidades administrativas da UFLA que atuara como
elemento de ligagao entre a unidade administrativa e a DMP;

V - Detentor de bem permanente: usuario continuo que, a
qualquer titulo, seja depositario, encarregado, ou outra forma que resulte em
responsabilidade pela guarda, depdsito ou utilizagdo direta e individualizada
durante a jornada de trabalho diaria de bem permanente de propriedade da Uniao,
dentro ou fora do campus da UFLA;

VI - Carga patrimonial: conjunto de bens permanentes confiados
pela UFLA a servidor ocupante de cargo efetivo, fungcéo de confianga ou cargo em
comissdao, em carater permanente ou temporario, denominado encarregado da
carga patrimonial, para a execugcdo das respectivas atividades profissionais da
respectiva unidade administrativa;

VIl - Relagcdo carga: controle realizado por meio de relagao
simplificada de material de pequeno valor econédmico que tem seu custo de controle
evidentemente superior ao risco da perda, nao havendo necessidade de controle
por meio de numero patrimonial;

VIl - Termo de Acautelamento: documento que possibilita a
transferéncia de responsabilidade sobre um ou mais bens a outro servidor,
provisoriamente e com tempo de devolugao pré-determinado.

IX - Sistema de Gestao Patrimonial: solugdo corporativa de Tl de
gestao de Patriménio;

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DOS BENS

Art. 3° Quanto a natureza de despesa, o material é classificado
como:

| - Material de Consumo: aquele que, em razdo de seu uso
corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagao limitada a
dois anos e sua aquisigao é feita em despesa de custeio;

Il - Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade  superior a
dois anos e sua aquisicao € feita em despesa de capital, bem como possui controle
individualizado ap6s o respectivo registro.

Art. 4° Considera-se material de consumo aquele que atenda a
pelo menos um dos critérios a seguir:

I - De pequeno valor cujo custo for igual ou inferior a 2% do limite
fixado no art. 24, inciso I, da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

Il - Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condicdbes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

lll - Fragilidade: se sua estrutura for quebradiga, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou
funcionalidade;



IV - Perecibilidade: se esta sujeito a modificagbes (quimicas ou

fisicas) ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;
V - Incorporabilidade: se esta destinado a incorporagao a

outro bem permanente e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas
fisicas e funcionais do principal;

VI - Transformabilidade: se foi adquirido para fim de
transformacao.

Paragrafo unico. A critério da DMP, apds parecer da Comissao
Permanente de Classificagdo Or¢camentaria, os materiais de que trata o inciso |
poderao receber tombamento patrimonial.

Art. 5° Quanto a situagao patrimonial, o bem permanente é
classificado como:

I - bom: quando estiver em perfeitas condicdes e em uso
normal;

Il - ocioso: quando, embora esteja em perfeitas condigdes, ndo é
utilizado;

lll - recuperavel: quando nao esta em condicdes de uso e cujo
custo da recuperagéo seja de até 50% do seu valor de mercado ou cuja analise de
custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacgao;

IV - antiecondmico: quando sua manutengao for onerosa ou seu
rendimento precario em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;ou

V - irrecuperavel: quando nao pode ser utilizado para o fim a que
se destina devido a perda das suas caracteristicas ou em razdo de o seu custo de
recuperagao ser maior que 50% do seu valor de mercado ou da analise do seu
custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacéo.

Paragrafo unico. Os critérios de classificacao dispostos neste
artigo poderao ser excepcionalizados para bens permanentes de valor histérico ou
de significado especial para a UFLA.

CAPITULO llI
DO INGRESSO DOS BENS

Art. 6° O ingresso de bens permanentes no acervo da UFLA
far-se-a por:

I - Compra: aquisic¢ao de bens permanentes com utilizagao
de recursos orcamentarios;



Il - Doagao: entrega gratuita de bens permanentes a UFLA por
instituicdes publicas, privadas ou pessoas fisicas;

lll - Construgcao e/ou Fabricacdo propria: construgao, confeccao
ou produgao, na propria UFLA, de bens permanentes.

§ 1° Os bens permanentes que tenham ingressado na UFLA por
uma das modalidades especificadas nos incisos | a |ll serdo tombados antes de
serem distribuidos e/ou utilizados.

§ 2° Os bens permanentes adquiridos, construidos ou recebidos
pela UFLA com recursos de convénios, projetos de pesquisa ou outros instrumentos
similares deverao receber o numero de patriménio, a especificagao cadastral com o
numero do convénio, e fonte de recursos de que forem provenientes.

§ 3° Os bens permanentes ingressados por empréstimo, cessao
provisoria e comodato e que tenham de ser devolvidos futuramente serao
tombados como bens de terceiros, devendo ser submetidos a controle especifico a
fim de facilitar a sua localizagao e manutencéo.

§ 4° Os bens tombados como bens de terceiros ndo seréo
incorporados contabilmente no SIAFI, devendo o ser caso o bem venha a ser
doado a UFLA;

§ 5° Para o registro patrimonial de bens permanentes fabricados
pela UFLA, serdo necessarios a especificacdo e o valor que lhe sera atribuido,
computando-se a soma dos custos estimados para matéria-prima, mao de obra,
desgaste de equipamentos e energia consumida na producao.

§ 6° Todos os bens permanentes ingressados, definitivamente,
na UFLA deverao, a vista das respectivas documentagdes, ser cadastrados junto a
DMP.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

Art. 7°. Recebimento € o ato pelo qual o material é entregue a
UFLA, no local previamente designado, nao implicando em aceitagao.

§ 1° O recebimento transfere apenas a responsabilidade do
fornecedor pela guarda e conservacgéao do material a UFLA.

§ 2° O recebimento ocorrera na DMP, salvo quando o material
nao possa ou nao deva ser estocado ou recebido naquele local, caso em que a
entrega se fara nos locais designados.



§ 3° Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de
entrada do material sera sempre realizado na DMP.

Art. 8° Sao considerados documentos habeis para recebimento:

I - nota fiscal eletrbnica e documento auxiliar da nota fiscal
eletrénica;

Il - termo de cessao/doacao ou declaragdo exarada no processo
relativo a permuta;

lll - guia de remessa de material ou nota de transferéncia; ou

IV - guia de produgéo.

Paragrafo unico. Deverdo constar, obrigatoriamente, nos
documentos acima relacionados a descrigdo do material, a quantidade, a unidade
de medida e o preco unitario e total.

Art. 9°. O recebimento de materiais compreende duas fases:

I - Recebimento provisério: conferéncia qualitativa e quantitativa
para efeito de posterior verificacdo de conformidade com as especificacbes
solicitadas; e

Il - Recebimento definitivo ou aceitagcédo: conferéncia qualitativa
na qual a unidade demandante declara, na documentagao fiscalouem o u tr o
documento habil, que o  material recebido satisfaz as especificagdes contratadas.

Art. 10. O recebimento de material cujo valor da contratagao
seja superior ao limite fixado para a modalidade licitatéria de convite devera ser
confiado a uma comissao composta por, no minimo, trés servidores da unidade.

Art. 11. A DMP, por meio da Coordenadoria de Pds-Aquisi¢cao
de Materiais e Servigos, adotara as providéncias necessarias a regularizagéo de
pendéncias sempre que forem verificadas impropriedades no material recebido.

Art. 12. A DMP acompanhara os prazos de entrega, notificando
os fornecedores sobre eventuais atrasos ou descumprimento de entrega.

CAPITULO V
DO TOMBAMENTO E DA INCORPORAGAO DO MATERIAL

Art. 13 Tombamento € o procedimento administrativo que
consiste em identificar cada material ingressado na UFLA com um numero unico
de registro patrimonial, denominado numero de patriménio (NP).

§ 1° O NP sera unico para cada bem permanente.



§ 2° O NP é aposto mediante gravagao, fixacdo de plaqueta,
etiqueta ou qualquer outro método adequado as caracteristicas fisicas do bem
permanente.

§ 3° E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado
com bens permanentes sem a citacdo do numero de patriménio.

Art. 14. Incorporagao € o procedimento administrativo que
consiste em registrar, no Sistema de Gestdo Patrimonial, as caracteristicas,
especificagcbes, NP, valor de aquisicao e demais informacdes referentes ao
material adquirido.

§ 1° A incorporagao atribui uma conta patrimonial do Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico a cada bem permanente de acordo com a
finalidade para o qual foi adquirido.

§ 2° Bens permanentes ingressados definitivamente ao acervo
da UFLA devem ser incorporados ao patrimbénio antes de serem entregues as
unidades que irdo utiliza-los.

§ 3° Compete a DMP incorporar os bens permanentes
ingressados pelas formas previstas nesta Portaria.

Art. 15. O valor de ingresso do material a ser incorporado é
aquele constante do respectivo documento de origem.

§ 1° O valor de que trata o caput sera depreciado ou reavaliado
na forma normatizada pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

§ 2° O pagamento ao fornecedor sera efetuado apds a prévia
incorporacgéo dos bens no Sistema de Gestao Patrimonial.

CAPITULO VI
DA MOVIMENTACAO DE BENS PERMANENTES

Art. 16. Toda movimentacdo de bens permanentes deve ser
objeto de registro, condicionado a apresentagao de justificativa.

Art. 17. Os bens permanentes do acervo patrimonial da UFLA
podem ter movimentacgao:

| - Fisica: transferéncia de um bem permanente entre unidades

administrativas da UFLA; e
Il - Logica: transferéncia de carga patrimonial entre detentores,
também chamada de regularizagao de carga patrimonial.

Art. 18. Sdo modalidades de movimentacdo de bens
permanentes:



I - Transferéncia Interna entre Unidades Administrativas:
movimentacdo de material com troca de responsabilidade de uma Unidade
Administrativa para outra, dentro de uma mesma Unidade Gestora, mediante:

a) distribuicdo ou alocagao: movimentagao inicial de bens
permanentes realizadas pela Unidade de Administragcao de Material e Patriménio,
acompanhada da respectiva regularizagao de carga patrimonial.

b) recolhimento: movimentagdo de bens permanentes de uma
Unidade Administrativa para o Setor de Recolhimento e Redistribuigéo,
acompanhada da respectiva reqularizacdo  de carga patrimonial.

c) redistribuicdo ou realocagdo: movimentagdo de bens
permanentes armazenados no Setor de Recolhimento e Redistribuicdo para uma
Unidade Administrativa da UFLA, acompanhada da respectiva regularizagao de
carga patrimonial; ou

d) remanejamento: movimentacdo de bens permanentes entre
detentores de carga patrimonial.

Il - Cessao: movimentacdo de bens de carater precario e por
prazo determinado, com transferéncia de posse, que podera ser realizada nas
seguintes hipoteses:

a) entre orgaos da Uniao;

b) entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais;
o} u

c) entre a Unido e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios
e suas autarquias e fundagdes publicas.

lll - Transferéncia externa — movimentagcdo de bens de carater
permanente realizada entre 6rgaos da Unido.

§ 1° O recolhimento de bem permanente para o Setor de
Recolhimento e Redistribuigdo deve ser acompanhado das justificativas e estado de
conservacao.

§ 2° O recolhimento de bens de informatica para Setor de
Recolhimento e Redistribuicdo devera ser acompanhado das justificativas que
ensejaram o pedido, da informacéo de uma possivel reutilizagao ou destinagao para
alienagdo e da avaliagdo do estado de conservacdo e funcionamento do bem
permanente, elaborado pela Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagéo da
UFLA.

§ 3° No caso de bens de informatica recolhidos para o depdsito,
os equipamentos deverdo ser previamente formatados pela Unidade de
Tecnologia da Informagao e Comunicacgao.

§ 4° A movimentagdo de bens permanentes no remanejamento
€ de exclusiva responsabilidade do encarregado da carga patrimonial de origem e
do encarregado da carga patrimonial de destino.

§ 5° A movimentagao deve ser registrada pelo encarregado da
carga patrimonial ou agente patrimonial de origem no Sistema de Gestao
Patrimonial e confirmada pelo encarregado da carga patrimonial ou agente
patrimonial de destino.

§ 6° Para a realizagao de eventos, aulas praticas ou atividades
externas, em carater especial e por prazo determinado, podera o servidor



responsavel ceder, mediante termo de acautelamento, materiais permanentes que
se encontrarem sob sua guarda.

Art. 19. Todo e qualquer ato de criacéo, extingao ou alteragao
na estrutura da UFLA, que implicar a movimentacéao fisica e/ou légica de bens
permanentes, devera ser imediata e oficialmente comunicado a Unidade de
Administracao de Material e Patrimbnio para adocéo das providéncias cabiveis.

Art. 20. Todo desligamento de pessoal, incluindo os atos de
aposentadoria, exoneracido e/ou demissao, deverao ser comunicados a DMP para
adogao de providéncias e emissao de Atestado de Nada Consta.

CAPITULO ViII
DA RESPONSABILIDADE PELO USO, GUARDA E PELA
CONSERVACAO

Art. 21.Todo agente ou usuario dos servigcos da UFLA podera
responder civil, penal e administrativamente pelo desaparecimento ou dano ao
bem que Ihe foi confiado ou, independentemente da guarda ou uso, por eventual
ato ilicito doloso ou culposo contra o patrimbénio da Universidade, nos termos do
Capitulo XlII desta Portaria.

Art. 22. O membro ou servidor usuario de bem permanente é
denominado detentor de bem permanente, cabendo a este a responsabilidade
pelo uso, pela guarda e pela conservagao.

§ 1° E dever do servidor comunicar, imediatamente & DMP
qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados.

§ 2° Cessada a necessidade do uso de um bem permanente, o
Membro ou servidor deve devolver a responsabilidade ao respectivo detentor da
carga.

§ 3° O membro ou servidor detentor de bem permanente que for
removido para outra Unidade Gestora levando consigo bem permanente sob a sua
guarda e responsabilidade, devera informar a Unidade Administrativa de origem
para os devidos registros patrimoniais.

Art. 23. O encarregado da carga patrimonial de bem
permanente pode atribuir ou avocar a responsabilidade pelo material a qualquer
servidor de sua unidade.

§ 1° A atribuicdo de detentor de bem permanente deve ser
realizada sempre que o encarregado da carga patrimonial identificar um usuario
continuo do material, por meio de registro no Sistema de Gestao de Materiais.



§ 2° Caso haja algum impedimento para o aceite da
responsabilidade patrimonial, parcial ou totalmente, o recebedor deve registrar,
por escrito, as razdes do impedimento.

§ 3° A atribuigcdo de detentor de bem permanente constitui-se
prova documental de uso e conservagido do material e pode ser utilizada em
processos administrativos de apuragao de irregularidades relativas ao controle
patrimonial da UFLA.

Art. 24. O encarregado da carga patrimonial é responsavel por
qualquer bem permanente de sua carga patrimonial, cuja responsabilidade nao
tenha sido por ele atribuida a outro servidor, mesmo que este seja o usuario
continuo do bem permanente.

Paragrafo unico. O encarregado da carga patrimonial ou o
responsavel pelo uso, guarda ou conservagao do bem permanente principal,
responde também pelos respectivos bens permanentes agregados e acessorios.

Art. 25. O registro no Sistema de Gestdo Patrimonial da
atribuicdo de detentor responsavel por um bem permanente transfere a
responsabilidade pelo uso e pela conservagao do material para o signatario, sem
Ihe conferir o direito de transferir a carga patrimonial deste para outro servidor.

Art. 26. Todo servidor ao ser desvinculado do cargo ou fungao
de confianga, devera transferir a responsabilidade do material sob sua guarda a
outrem, salvo em casos de forca maior, na impossibilidade de fazer pessoalmente,
a passagem de responsabilidade do material, podera ser delegada a terceiros
essa incumbéncia.

Art. 27. Cabera a Unidade Administrativa cujo servidor estiver
deixando o cargo, fungdo ou emprego, tomar as providéncias preliminares para a
passagem de responsabilidade, indicando, inclusive, 0 nome de seu substituto ao
setor de controle do material permanente.

Paragrafo unico. A passagem de responsabilidade devera ser
feita obrigatoriamente, a vista da verificacao fisica de cada material permanente e
do requerimento e lavratura de novo Termo de Responsabilidade.

Art. 28. Na hipotese de ocorrer qualquer pendéncia ou
irregularidade cabera a PROPLAG ou unidade equivalente adotar as providéncias
a apuracao e eventual imputagao de responsabilidade.

CAPITULO VI
DA CARGA PATRIMONIAL

Secao |
Da definigao



Art. 29. Compete a DMP a distribuicdo do material permanente
adquirido de acordo com a destinacao indicada no processo administrativo de
aquisicao correspondente, acompanhada da respectiva regularizacdo de carga
patrimonial.

Art. 30. Nenhum bem permanente podera ser distribuido a
qualquer setor sem o respectivo registro de carga patrimonial, que se efetiva com
a assinatura do documento Relagéo de Entrega.

Art. 31. Os responsaveis pelos bens permanentes se
desobrigam da responsabilidade que assumem quando da descarga nas
seguintes situagoes:

| - Recolhimento dos bens;

Il - Remanejamento;

lll - Transferéncia para outras unidades administrativas, mediante
a respectiva documentacao;

IV - Baixa, obedecidas as formalidades legais.

Art. 32. Em regra, ndo devera ser realizada descarga isolada
das pecas ou partes de material que, para efeito de carga, tenham sido
registradas como unidade, jogo, conjunto, colegdo, cuja recuperagdo ou
substituicao seja feita por outras com as mesmas caracteristicas, assegurando de
modo satisfatorio a reconstituicdo da mencionada unidade.

Art. 33. Na impossibilidade da recuperacdo ou substituicio,
devera ser realizada, no registro do instrumento de controle do material, a
observacgédo de que ficou incompleto (a) o (a) unidade, jogo, conjunto ou colegéo,
anotando-se as faltas e os documentos que as consignaram.

Secaol ll
Das Competéncias Relativas a Carga Patrimonial

Art. 34. Compete ao encarregado da carga patrimonial:

| - adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares
aos dispositivos constantes desta Portaria, que visem a garantir o efetivo
controle do material permanente existente em sua unidade;
Il - aceitar a carga de bens permanentes distribuidos ou
inventariados na respectiva unidade;
lll - realizar conferéncia periddica, parcial ou total, sempre que
julgar conveniente e oportuno, independentemente da realizagdo dos tipos de
inventarios tratados nesta Portaria;



IV - manter controle sobre a distribuicdo interna e externa de
bens permanentes de sua carga patrimonial, bem como sobre o periodo de
garantia destes;

V - atribuir como detentor de bem permanente os servidores
responsaveis pelo uso continuo de bens permanentes sob sua carga patrimonial;

VI - supervisionar as atividades relacionadas ao bom uso e a
guarda dos bens permanentes localizados na respectiva unidade;
VIl - encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, a
DMP e a Unidade de Seguranga comunicagdes sobre avaria ou desaparecimento
de bens;
VIl - devolver o Termo de Responsabilidade assinado a DMP até
o final do més que receber o documento.

Paragrafo unico. O descumprimento do prazo estabelecido no
inciso VIl sem justificativa implicara em impedimento da Unidade Administrativa de
requisitar material no Almoxarifado Central.

Art. 35. Compete ao detentor de bem permanente:

| - receber a responsabilidade pela carga patrimonial dos bens
permanentes de que € usuario continuo, atribuida pelo respectivo responsavel de
carga;

Il - devolver a responsabilidade ao encarregado da carga
patrimonial ao deixar de ser usuario continuo de um bem permanente, requerendo
o respectivo registro no Sistema de Gestéo Patrimonial; e

[l - encaminhar, imediatamente apds o seu conhecimento, ao detentor da
carga patrimonial, comunicagbes sobre avaria ou desaparecimento de bens
permanentes sob sua responsabilidade.

Art. 36. Compete ao Agente Patrimonial:

I - manter rigoroso controle dos materiais permanentes na
unidade administrativa de sua lotagao;

Il - solicitar ao encarregado da carga patrimonial a adogao das
medidas relativas a seguranga, conservagdo e manutencdo dos materiais
permanentes;

lll - comunicar, de imediato, ao encarregado da carga patrimonial
a ocorréncia de qualquer irregularidade relacionada a materiais permanentes;

IV - proceder a conferéncia fisica periddica e ao controle
continuo dos materiais permanentes da unidade administrativa;

V - comunicar ao fiscal do contrato de manutencao preventiva e
corretiva qualquer ocorréncia relacionada ao mau funcionamento de materiais
permanentes;

VI - acompanhar os prazos de garantia e de validade dos
contratos de manutencdo que envolvam os materiais permanentes da respectiva
unidade administrativa;



VIl - comunicar ao encarregado da carga patrimonial a
movimentacéo e a existéncia de materiais permanentes genericamente inserviveis
ou nao patrimoniados, para solicitagdo de providéncias;

VIIl - prestar orientagbes e esclarecimentos ao encarregado da
carga patrimonial, quanto aos procedimentos administrativos inerentes a gestéo
patrimonial;

IX - prestar assisténcia a comissédo de inventario, aos o6rgaos de
controle interno e externo durante eventuais inspe¢des ou auditorias e, quando
solicitado, a Comissdo Permanente de Desfazimento e a DMP;

X - exercer outras atividades inerentes a natureza de sua fungéo.

§ 1° Os Agentes Patrimoniais serao instituidos em todas as
unidades administrativas por designacédo do Pro-Reitor de Planejamento e Gestao,
ouvido a chefia da unidade administrativa, sendo o numero de agentes proporcional
as necessidades de cada unidade.

§ 2° A designagdo para Agente Patrimonial devera recair em
servidor do quadro permanente da UFLA.

Art. 37. Compete aos servidores da UFLA:

| - zelar pelos bens permanentes do acervo patrimonial da UFLA,
bem como manejar equipamentos conforme as recomendacgdes e especificagdes do
fabricante;

Il - adotar ou propor a respectiva chefia imediata providéncias
para preservar a seguranga e conservagao dos bens permanentes existentes
na unidade;

lll - manter os bens permanentes de pequeno porte em local
seqguro;

IV - comunicar, o mais breve possivel, a respectiva chefia
imediata a ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo bem permanente
pertencente a UFLA;

V - facilitar o trabalho dos Agentes Patrimoniais, dos servidores
da DMP e de Comissao especifica quando da realizacdo de levantamentos e
inventarios;

§ 1° O emprego e operagdo inadequados dos bens
permanentes poderao ser considerados como irregularidade, nos termos desta
Portaria.

§ 2° O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, aos
discentes, aos estagiarios, prestadores de servigo terceirizados ou quaisquer
pessoas com vinculo transitério com a UFLA, observados os termos especificados
nos respectivos instrumentos que regem as atividades por eles desempenhadas.



CAPITULO IX
DO LEVANTAMENTO E DO INVENTARIO DE BENS PERMANENTES

Secéao |
Do Levantamento

Art. 38. Levantamento é o procedimento administrativo que
certifica a existéncia do bem permanente em Unidade Administrativa da UFLA.

Art. 39. Serdo constituidas comissbes de levantamento
composta por, no minimo, trés servidores de cargo efetivo, as quais contardo com
o suporte da DMP.

§ 1° As comissbes que tratam o caput serao designadas para
realizacdo do levantamento a nivel de Faculdades, Institutos, Escolas,
Pré-Reitorias e Reitoria.

§ 2° Entre os membros da comissao de levantamento, devera
ser designado um servidor para presidir os trabalhos.

§ 3° As comissdes de levantamento poderdo contar com o apoio
de estagiarios e funcionarios de empresas prestadoras de servigos na realizagao
dos trabalhos.

§ 4° Nao poderao ser designados como membros de comissdes
de levantamento servidores responsaveis pela carga de bens permanentes ou
lotados na DMP.

§ 5° O ato que designar as comissdes de levantamento devera
fixar o prazo maximo para a conclusao dos trabalhos.

Art. 40. O levantamento fisico dos materiais permanentes
devera ser acompanhado pessoalmente pelo encarregado da carga patrimonial,
ou pelo agente patrimonial ou por representante da unidade administrativa
indicado pelo encarregado da carga patrimonial.

Art. 41. Durante o levantamento devem ser verificados os
seguintes elementos:

| - exatiddo da descricdo do bem permanente;

Il - estado fisico e de funcionamento do bem
permanente;

lll - responsavel pela carga patrimonial; e

IV - integridade e afixagdo da plaqueta ou da etiqueta de
identificacao de patrimdnio.



Paragrafo unico. O levantamento pode abranger um bem
permanente, um conjunto de bens permanentes ou a totalidade de bens
permanentes existentes em um ou mais enderegos da UFLA.

Art. 42. No relatério de levantamento devem constar os bens
permanentes classificados de acordo com as seguintes situagoes:

| - Encontrado: bem permanente que faz parte do conjunto inicial
de bens permanentes de um levantamento e foi confirmado por meio de leitura
visual ou eletrénica;

Il - Nao encontrado: bem permanente que nao foi confirmado por
meio de leitura visual ou eletrénica, mas faz parte do conjunto inicial de bens
permanentes de um levantamento;

lll - Nao previsto: bem permanente que nao faz parte do conjunto
inicial de bens permanentes de um levantamento, mas foi encontrado e confirmado
por meio de leitura visual ou eletrbnica.

Paragrafo unico. No relatério de levantamento deve constar um
resumo das principais inconsisténcias e ocorréncias encontradas no trabalho de
campo, contemplando os aspectos positivos e as oportunidades de melhoria.

Art. 43. As comissdes de levantamento, no desempenho de suas
funcdes, € competente para:

| - cientificar o dirigente de unidade administrativa sobre todos os
enderegos envolvidos, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas da data
marcada para o inicio dos trabalhos;

Il - requisitar servidores, maquinas, equipamentos, materiais de
consumo e demais recursos € Sservigos necessarios ao cumprimento de suas
tarefas;

lll - propor ao Diretor da DMP ou autoridade equivalente a
apuracgao de irregularidades constatadas;

IV - solicitar a autoridade competente livre acesso a qualquer
recinto para efetuar levantamento e vistoria de bens.

§ 1° Aquele que, por agcdo ou omissao, impedir ou dificultar o
desenvolvimento dos trabalhos das comissdes podera ser responsabilizado nos
termos da Lei n. 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

§ 2° E vedada a movimentacdo de materiais permanentes no
periodo de realizagdo do inventario, na unidade inventariada, salvo em situagdes
excepcionais previamente justificadas pelo interessado e autorizadas pelo diretor
da DMP, ou para regularizagdo de impropriedades detectadas pela comissao
durante o inventario.

Secao ll
Do Inventario de bens permanentes



Art. 44. O inventario de bens permanentes consiste na
consolidacao das informacdes obtidas por meio de levantamentos e, também,
mediante confrontagdo delas com os bens permanentes existentes em uma ou
mais unidades de localizag&o, tendo como objetivos:

| - confirmar a exatidao dos registros de controle patrimonial e a
existéncia fisica do bem permanente;
Il - verificar a adequacgéao entre os registros do Sistema de Gestao
Patrimonial e os do Siafi;
lll - possibilitar o levantamento global do acervo;
IV - manter permanentemente atualizados os registros e
levantamentos efetuados;
V - permitir a conferéncia e atualizagdo do bem permanente;
VI - fornecer subsidios para a avaliagdo e melhoria continua da
gestao de bens;
VIl - disponibilizar informagcées a oérgaos fiscalizadores; e
VIII - compor o processo de tomada de contas da UFLA.

Art. 45. Os tipos de inventario séo:

I - Inicial: realizado na ocasido da criagdao de uma Unidade
Administrativa na UFLA;

Il - De verificagao: realizado a qualquer tempo, com o objetivo
de verificar a regularidade de um conjunto de bens, por iniciativa da DMP; a
pedido do responsavel da carga patrimonial ou do Pré-Reitor de Planejamento e
Gestao ou autoridade equivalente, nas unidades da UFLA,;

lll - De transferéncia: realizado quando da mudanca de um
titular de unidade administrativa, fungdo de confianga ou cargo em comissao
responsavel da carga patrimonial,

IV - De extingdo: realizado quando da extingdo ou
transformacao de uma Unidade Administrativa;
V - Anual: realizado em razao de exigéncia contida na Lei n°

4.320, de 17/3/1964, que tem por finalidade comprovar a exatidao dos registros de
controle patrimonial de toda a UFLA, demonstrando, de acordo com o Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico, o acervo de cada encarregado da carga
patrimonial e a variacao patrimonial ocorrida no exercicio; e

VI - De apuracao de responsabilidade: de carater ocasional e
excepcional, sera realizado com a finalidade de detectar possiveis danos
causados ao patrimbnio da UFLA, decorrentes de fraudes ou sinistros.

§ 1° Os inventarios inicial, de verificagdo, de transferéncia e de
extincado realizados durante o exercicio poderao ser considerados para efeito do
inventario anual da unidade.

§ 2° Para fins de inventario anual, € considerado como
encontrado o bem permanente que foi inventariado pelo menos uma vez durante o
exercicio, exceto se o0 mesmo bem permanente nio tiver sido localizado em
levantamento posterior realizado no mesmo ano.
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Art. 46. Sera constituida comissao de inventario composta por,
no minimo, trés servidores de cargo efetivo, a qual contara com o suporte da DMP.

§ 1° Entre os membros da comissdao de inventario, devera ser
designado um servidor para presidir os trabalhos.

§ 2° A comissdo de inventario podera contar com o apoio de
estagiarios e funcionarios de empresas prestadoras de servigos na realizagéo dos
trabalhos.

§ 3° O ato que designar a comissao de inventario devera fixar o
prazo maximo para a conclusao dos trabalhos.

Art. 47. O processo administrativo de inventario anual deve
conter os seguintes documentos:

| - Portaria de designagao das comissdes de inventario;
Il - Relatdrio circunstanciado do inventario anual;
lll - Relatdrio de bens permanentes encontrados;

IV - Relatdrio de bens permanentes ndo encontrados;

V - Relatério de bens permanentes n&o previstos;
VI - Relatorio de bens permanentes encontrados em outras
unidades;

VIl - Relatério Resumo do levantamento de cada comissao de

levantamento;
VIII - Relatério Resumo de inventario por unidade administrativa;
IX - Relatorio de bens permanentes sem plaquetas ou etiquetas;
X - Relatério de bens permanentes com plaquetas ou etiquetas
danificadas.

Paragrafo unico. No relatorio contido no inciso I, deve constar
um resumo das principais ocorréncias encontradas no trabalho de campo,
separadas em aspectos positivos e oportunidades de melhoria.

CAPITULO X
DO CONSERTO E DA MANUTENGAO
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Art. 48. E obrigacdo de todos a quem tenha sido confiado
material para a guarda ou uso, a sua boa conservagéao e diligenciar no sentido de
recuperar aquele que se avariar.

§ 1° A substituicdo de pegas, acessorios ou componentes de
bem permanente sera obrigatoriamente comunicada a DMP para os devidos
registros.

§ 2° A saida de bens permanentes das dependéncias da UFLA
para reparo externo sera autorizada pelo Encarregado da Carga patrimonial,
mediante preenchimento de formulario especifico com a respectiva autorizacao.

§ 3° Compete a DMP disponibilizar em sua pagina web
institucional o modelo de formulario de que trata o paragrafo anterior, bem como
os demais formularios necessarios a gestao patrimonial;

Art. 49. Com o objetivo de minimizar os custos com a reposi¢ao
de bens moveis do acervo, compete a PROPLAG organizar e planejar, e a
Pré-Reitoria de Infraestrutura e Logistica operacionalizar um plano integrado de
manutengao e recuperacao para todos os equipamentos e materiais permanentes
em uso na UFLA, objetivando o melhor desempenho possivel e uma maior
longevidade desses.

§ 1° A manutengao periddica deve obedecer as exigéncias dos
manuais técnicos de cada equipamento ou material permanente, de forma mais
racional e econémica possivel para UFLA.

§ 2° A recuperagdo somente sera considerada viavel se a
despesa envolvida com o bem mdvel orgar no maximo a 50% (cinquenta por
cento) do seu valor estimado no mercado.

§ 3° Se o bem mével for considerado antieconédmico ou
irrecuperavel, o material sera encaminhado ao Desfazimento, de conformidade
com o disposto no Capitulo XI desta Portaria.

CAPIiTULO XI
DO DESFAZIMENTO DE BENS PERMANENTES

Secao |
Das definigoes

Art. 50. O desfazimento, para fins do controle patrimonial na
UFLA, consiste na transferéncia do direito de propriedade de bens permanentes
da UFLA, autorizada pelo Reitor ou por autoridade com essa competéncia
delegada e devidamente fundamenta, mediante alienagdo ou outra modalidade,
observado o disposto neste Capitulo.

Paragrafo unico. Quando do desfazimento de que trata o
caput, em quaisquer de suas modalidades, devem ser adotadas as providéncias a
seguranga da informagao, a seguranga fisica e patrimonial do material, e a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm

aplicacao da Politica Nacional de Residuos Sdélidos, conforme o disposto na Lei n°®
12.305, de 2 de agosto de 2010, observado o Decreto n°® 9.373/2018;

Art. 51. O bem permanente é passivel de desfazimento quando
inservivel e classificado, quanto a sua situagdo, como ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel, ou cuja permanéncia ou remanejamento no
ambito da UFLA for considerado desaconselhavel pela comissdo de desfazimento.

Paragrafo unico. A DMP devera efetuar, periodicamente,
levantamento de bens permanentes suscetiveis de desfazimento.

Art. 52. A alienacdo de bens permanentes sera precedida de
avaliacdo e obedecera as regras previstas na Lei n® 8.666/1993e as disposicoes
constantes na presente Portaria.

Art. 53. Os bens permanentes inserviveis ociosos e o0s
recuperaveis poderao ser reaproveitados, mediante transferéncia interna entre
Unidades Administrativas

Art. 54. Os bens permanentes inserviveis cujo reaproveitamento
seja considerado inconveniente ou inoportuno serdo alienados em conformidade
com a legislagdo aplicavel as licitagbes e aos contratos no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, indispensavel a
avaliagao prévia.

Art. 55. A avaliagdo de bens permanentes inserviveis sera
realizada pela Comissao Permanente de Desfazimento.

§ 1° A Comissdo podera solicitar o auxilio de técnicos
especializados de outras areas da UFLA ou de Leiloeiro Oficial.

§ 2° Em casos especiais, quando se tratar de bem permanente
de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer
risco as pessoas, instalacbes ou ao meio ambiente, a UFLA podera autorizar a
contratacdo, por prazo determinado, de servico de empresa ou profissional
especializado para assessorar a comissao.

Secgao ll
Da Doagao De Bens Permanentes

Art. 56. A doacdo de bens permanentes pela UFLA devera
ocorrer exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de sua
oportunidade e conveniéncia socioeconémica, relativamente a escolha de outra
forma de alienagdo, seguindo o disposto no Regulamento de Tramites de
Instrumentos Legais na UFLA e observando o Decreto Federal n°® 9.373, de 11 de
maio de 2018, podendo ser feita em favor:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm

| - da unido, de suas autarquias e de suas fundagdes publicas; e
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundagdes
publicas, quando se tratar de bem ocioso ou recuperavel;

Il - das empresas publicas federais ou das sociedades de
economia mista federais prestadoras de servigo publico, desde que a doagao se
destine a atividade fim por elas prestada;

lll - dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas
autarquias e fundagdes publicas e de Organizagdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico, quando se tratar de bem antiecondmico;

IV - de organizacbes da sociedade civil, incluidas as
organizagdes sociais a que se refere a Lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998, e as
organizagdes da sociedade civil de interesse publico a que se refere a Lei n® 9.790,
de 23 de margo de 1999;

V - de associagdes e de cooperativas que atendam aos
requisitos previstos no Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, quando se
tratar de bem irrecuperavel.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, mediante ato motivado da
autoridade maxima da UFLA, vedada a delegacdo, os bens ociosos e
recuperaveis poderao ser doados a Organizag¢des da Sociedade Civil de Interesse
Publico.

Secao lll
Da Rentincia

Art. 57. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da
alienacao do bem permanente classificado como irrecuperavel, a autoridade
competente determinara sua destinag&o ou disposigao final.

Art. 58. Quando a comissdo responsavel verificar a
impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagao de bem permanente classificado
como irrecuperavel, a autoridade competente pode determinar a renuncia ao
direito de propriedade por inutilizagdo e/ou descarte ambientalmente adequado,
nos termos da Lei n® 12.305/2010, apds a retirada das partes economicamente
aproveitaveis ou que permitam a identificacdo da UFLA.

§ 1° A inutilizagdo consiste na destruicdo total ou parcial do
bem permanente e o descarte sera realizado nos locais apropriados indicados
pela Administracao Publica.

§ 2° A inutilizagédo e o descarte, sempre que necessarios, serao
realizados mediante consulta a unidades especializadas da UFLA, de forma a
terem a eficacia assegurada.

§ 3° Os bens permanentes especificos, a exemplo de simbolos
nacionais, armas, muni¢cdes e equipamentos pirotécnicos, de natureza toéxica,
venenosa ou contaminados por radioatividade, serdo inutilizados com a
observancia de legislagao especifica.

CAPITULO XlI
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DA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 59. Considera-se baixa patrimonial a retirada de bem
permanente do patriménio da UFLA, autorizada pelo Reitor, em processo
administrativo proprio instruido com a justificativa correspondente.

Paragrafo unico. O numero do patriménio (NP) de um bem
permanente baixado ndo devera ser aproveitado para qualquer outro bem
permanente.

Art. 60. A baixa patrimonial podera ocorrer, observadas as
condi¢des e formalidades legais, em decorréncia de:

| - acidente;

Il - extravio;

lll - sinistro;

IV - cessao definitiva;
V - venda;

VI - permuta;

VIl - doacao; e

VIII - descarga.

Art. 61. A baixa de um bem permanente somente se
concretizara quando consumado e comprovado o fato de que deu origem a baixa,
por meio de processo ou documento habil que o substitua.

Paragrafo unico. A baixa de material controlado por relagcao
carga independe de processo, devendo ser motivada pelo responsavel da carga
patrimonial e autorizada pela Comissdo Permanente de Desfazimento.

Art. 62. No ato da baixa, o setor responsavel devera,
obrigatoriamente, fazer referéncias ao processo ou documento equivalente,
causas ou circunstancias da baixa e numero de tombamento.

Art. 63. No caso de baixa em virtude de sinistro, acidente ou
extravio, esta somente podera ser autorizada apds a conclusdo da apuragao de
responsabilidade de que trata o Capitulo XlI desta Portaria.

Paragrafo unico. Nas demais hipoteses, a baixa se verificara
apo6s conclusdo do processo correspondente a cada caso.

Art. 64. Sob pena de apuracao de responsabilidades, é vedada
a baixa de qualquer bem permanente, em desacordo com o estabelecido nessa
Portaria.

CAPITULO Xl
DAS IRREGULARIDADES
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Art. 65. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte
em prejuizo a UFLA, relativamente a bens permanentes de sua propriedade ou de
terceiros sob sua responsabilidade, percebida por qualquer servidor em
desempenho do trabalho ou resultante de levantamentos em inventarios.

§ 1° As irregularidades podem decorrer de:

| - Extravio: ndo localizacdo de bem permanente ou de seus
componentes;

Il - Avaria: danificagao parcial ou total de bem permanente ou de
seus componentes por desgaste natural, por emprego ou operagao inadequados,
por impericia, por eventos imprevisiveis e por eventos previsiveis de consequéncias
incalculaveis;

lll - Inobservancia de prazos de garantia: deixar de solicitar a
manutencgado em periodo de garantia prevista em contrato;

IV - Falta de assinatura no Termo de Responsabilidade dentro do
prazo estabelecido nesta Portaria;

V - Falta de comunicac¢ao imediata a DMP apés a constatacao de
quaisquer irregularidades previstas nesta Portaria.

§ 2° Podera ser considerada impericia, entre outros casos, a
instalac&do inadequada de equipamentos eletroeletrénicos na rede elétrica.

Art. 66. Ao constatar a irregularidade, o encarregado da carga
patrimonial ou o responsavel deve:

| - no caso de extravio que envolva o uso de violéncia, como
roubo, arrombamento ou que venha a colocar em risco a guarda e a seguranga de
bens permanentes, comunicar o fato a Unidade de Seguranga, que por sua vez
deve:

a) adotar as providéncias imediatas para reaver ou recuperar o
bem permanente;

b) orientar o comunicante para preservar o local para eventual
pericia; e

c) comunicar o fato a DMP, a Policia Militar e ao Departamento
de Policia Federal (DPF), se for o caso.

Il - nos demais casos de extravio e das irregularidades descritas
neste artigo, comunicar o fato a DMP.

Art. 67. Em caso de extravio ou dano a bem publico, que
implicar em prejuizo de pequeno valor, podera a apuragédo do fato ser realizada
por intermédio de Termo Circunstanciado Administrativo (TCA), conforme
Instrucdo Normativa n°® 4 da Controladoria Geral da Uni&o.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12305.htm

Art. 68. Recebida a comunicacdo ou constatada uma
irregularidade, a DMP deve comunicar a PROPLAG para as providéncias cabiveis.

Art. 69. Recebida a comunicacdo e apds a avaliacdo da
ocorréncia, a PROPLAG ou unidade equivalente, podera:

| - Instaurar um TCA.
Il - Solicitar a Reitoria abertura de Sindicancia;

Art. 70. Caracterizada a existéncia de responsavel pela avaria ou
desaparecimento do material ficara esse responsavel sujeito, conforme o caso,
além de outras penas que forem julgadas cabiveis, a:

| - arcar com as despesas de recuperagado do material; ou

Il - repor outro bem permanente de mesmas caracteristicas ou
superiores, apos aprovagao previa da DMP;

lll - indenizar, em dinheiro, esse material, a preco de mercado,
valor que devera ser apurado em TCA ou em processo regular através de comissao
especial designada pelo Reitor.

Art. 71. Da mesma forma, quando se tratar de material cuja
unidade seja “jogo”, “conjunto” ou “colec&do”, suas pegas ou partes danificadas
deverdao ser recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas
caracteristicas, ou na impossibilidade dessa recuperagdo ou substituicao,

indenizadas, em dinheiro.

Art. 72. Quando nao for, de pronto, identificado o responsavel
pelo desaparecimento ou dano do material, o encarregado da carga patrimonial
responde pela ocorréncia.

Art. 73. O servidor sera responsabilizado civilmente quando
comprovada sua culpa ou dolo por irregularidade com bens permanentes de
propriedade ou responsabilidade da UFLA, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, sem prejuizo das sangdes administrativas e penais cabiveis.

Art. 74. O servidor responsavel, ainda que, por qualquer
motivo, esteja desligado da UFLA, respondera por eventual dano causado em sua
gestao, na forma da lei.

Art. 75. As empresas contratadas serdo responsabilizadas por
qualquer dano causado por seus empregados aos bens, materiais e instalagdes
da UFLA ou de terceiros, ainda que de forma involuntaria.

CAPITULO XIV
DA AVALIAGAO PARA O VALOR DE MERCADO
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Art. 76. O valor de avaliagcao de bens, para fins de indenizagao
do ativo imobilizado da UFLA, disposto nesta Portaria, sera calculado da seguinte
forma:

| - inicialmente, sera realizada a avaliacdo do bem permanente,
a qual sera obtida pelo valor de mercado de bem permanente novo que possua as
mesmas caracteristicas ou superiores;

Il - na impossibilidade de se obter o valor de mercado do bem
permanente, devera ser atualizado o valor de aquisicédo corrigido pelo indice de
Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice que o venha substituir; e

lll - apés a obtengdo do novo valor, na forma dos incisos
anteriores, observando-se as normas da STN sobre depreciagédo, calcula-se o
percentual de depreciagdo a que o bem permanente extraviado estaria sujeito na
data de comunicacado do fato a DMP, e aplica-se, para calculo da indenizagao,
este percentual de depreciagao sobre o valor anteriormente obtido.

§ 1° Caso o bem permanente ja se encontre totalmente
depreciado, mesmo apods ter sido reavaliado, o valor a ser ressarcido
correspondera ao valor residual registrado do bem permanente.

§ 2° Quando necessario, para obter o valor de mercado do bem
permanente, de acordo com as suas peculiaridades, a Comissao Permanente de
Desfazimento podera solicitar avaliagcdo por profissional especialista ou servidor
da UFLA de area especializada.

§ 3° A indenizacao dos bens permanentes deve compensar nao
s6 o valor das pecas avariadas ou extraviadas, mas, também, o dano causado a
todo o conjunto.

Art. 77. O valor de avaliagao a ser indenizado pode, mediante
autorizagcao do Reitor, ter o pagamento dividido, observando-se o disposto na Lei
no 8.112/1990, quanto a indenizagdes e reposicdes ao Erario.

§ 1° Conforme acordo firmado com o servidor, a indenizagao
podera ser descontada em folha de pagamento ou recolhida a Unido, via Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), conforme codigo a ser fornecido pela Diretoria de
Contabilidade.

§ 2° Os valores recolhidos apdés o0 més do respectivo calculo da
indenizagdo poderdo ser atualizados monetariamente pela taxa Selic a partir do
primeiro dia util subsequente a elaboracédo do calculo pela Comissdo Permanente
de Desfazimento.

Art. 78. As indenizagdes ao Erario ndao efetuadas no prazo estipulado na
apuracao de irregularidades serdo apresentadas a PROPLAG ou unidade
equivalente para inscricdo em divida ativa da Unido e demais providéncias
cabiveis.

CAPITULO XV
DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 79. As duvidas suscitadas nesta Portaria serdo dirimidas pela DMP,
sendo 0s casos omissos resolvidos pelo Pro-Reitor de Planejamento e Gestéo.

Art. 80. Esta Portaria entra em vigor em 1° de janeiro de 2021.
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