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GERACAO DO CERTIFICADO ICPEDU

1. Para a emissao do certificado, acesse o ICPEdu http://pessoal.icpedu.rnp.br/ e clique em Emitir
Certificado ou Acessar pela sua instituicao.

sichcds  Mee

INicio

Seu Certificado

Pessoal simples, gratuito e
imediata.

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

2. Na opcao de Encontre sua instituicéo, procure e selecione UFLA - Universidade Federal de Lavras e
clique em Prosseguir para login em UFLA.

Encontre sua instituicao ca S:E,Efe

mutidade
acadmica inderada

Faga login em sua instituicio para acessar.

UFLA - Universidade Federal de Lavras Q

UFLA

Universidade Federal de Lavias

Prosseguir para login em UFLA

A CAFe ndo armazena suas informacdes. Mais informacdes nos Termos de uso

3. Realize o login com sua conta de acesso institucional. O usuario deve ser informado sem o @ufla.br.

l 0 acesso aos servigos da CAFe esta mais seguro.
4' a . Cligue aqui para saber mals.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

‘ fulano l

[ Don't Remember Login [T_|

[J] Clear prior granting of permission for
release of your information to this service.



4. Confirme se o seu nome, CPF, e-mail e data de nascimento estédo corretos e clique em Confirmar Dados.
Caso seja necessario alguma corregao, entre em contato com a DGTI. A emissao de certificados pode ser
feita apenas para contas de usuarios, ndo € possivel a geracao para contas institucionais, exemplo:
secretaria@ufla.br.

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARID B 2 SENHA & 3. CONFIRMACAD A d, FINALIZACAD
CONFIRA SEUS DADOS DE USUARIO

NOME: JOSE CARLOS TEIXEIRA JUNIOR
CPF:
R e ——

NASCIMENTD: RN

5. O préximo passo trata-se da definicao de senha do seu certificado, ela deve atender aos critérios de
seguranca citados no site. Informe e confirme a sua senha, crie um lembrete para a mesma, marque a caixa
de selecdo Estou Ciente que minha senha nao pode ser recuperada e clique em Confirmar Senha. E
importante que a senha do seu certificado seja guardada de um modo seguro, pois caso seja perdida, sera
necessario revogar o certificado emitido e gerar um novo.

MEU CERTIHCADD

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

1. UsUARID & 7 SENHA S 1 CONFIRMATAD A o FINALEZAGAD

DEFINA UMA SENHA

Esta senho sera necessaria para usar seu certiflicado digital

SENHA:

GCONFIRMAR SENHA:

LEMBRETE DA SENHA:

ATENGAO! Ecta senta nao podard ser recuparads, em oasa de perda sers necessétio emitir um nove certificads digital
a 5 ; F g

ESTOU GIENTE OUE MINHA SENHA NAO PODE SER RECUPERADA.

VOLTAR AQ PASSD ANTERIOR CANGELAR EMISSAD



6. O sistema vai retornar a mensagem de sucesso informado a emissao do seu certificado e reforgar algumas
questdes se segurancga. E necessario marcar a caixa de selecao Declaro que guardarei o arquivo do
certificado em local seguro e entao salvar o certificado gerado clicando em Download do Certificado
Digital.

ATENCAO: O download do certificado s6 pode ser realizado nessa tela, ndo é possivel baixa-lo novamente.
Guarde o arquivo baixado em um local seguro, longe do acesso de terceiros.

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

2 1 USUARIO & 2 SENHA © 1 CONFIRMAGAD M &, FINALIZACAD

FINALIZACAO

Certificado emitido com sucesso

QO certificado Pessoal
Ny

Certificodo ativo

B Faga agora o downiload do seu centificado digital e guarde o arquivo em local segur

A ATENGAD! Voce na

] 0ECLARO QUE GUARDAREI O ARGUIVO DO CERTIFICADO EM LOCAL SEQURD @
R DOWNLOAD DO CERTIFICADO DIGITAL @

7. Pronto! O seu certificado ja foi emitido e esta pronto para uso. Para visualizar o seu certificado basta
acessar o0 menu Meu certificado, nessa tela também é possivel revogar o certificado atual, ver o
lembrete definido para a senha ou emitir um novo certificado.

""Bicp ERNP _w EEE
MEU CERTIFICADO

CERTIFICADO PESSOAL

SEUS DADOS DE USUARIO DADOS DA AUTORIDADE CERTIFICADORA

MOME:
CPF:
E-MAIL:

NASCIMENTD:

REVOGAR CERTIFICADD

AUTORIDADE
ORGANIZACAD:
EMISSAD:

EXPIRAGAD:

LEMBRETE DE SENHA EMITIR NOVO CERTIFICADO



INSTALACAO DO CERTIFICADO NO REPOSITORIO DO WINDOWS

1. Para assinar documentos PDF, primeiro é necessario realizar a instalagdo do certificado no repositério local
do Windows. Abra o gerenciador de arquivos do Windows (Windows Explorer), localize onde foi salvo o
arquivo do certificado digital baixado do site https:/pessoal.icpedu.rnp.br e clique duas vezes no
arquivo para iniciar a instalagéo do certificado.

MNome

£ Favoritos

B Area de Trabalho
& Downloads

=l Locais

a Google DriveFs

2. Ao clicar duas vezes no arquivo, abre-se uma janela do assistente de importacao de certificados. Clique em

Avancar.

| -ujz'n fulano_de tal 05977024657 -certificate.pl2  09/06/2021 11.30

Data de modificag...

'8 3
Assistente para Importagdo de Certificados %

Bem-vindo ao Assistente para
Importacéo de Certificados

Use este assistente para copiar certificados, listas de
certificados confidveis e listas de certificados revogados de
um disco para um repositdrio de certificados.

Um certificado, que € emitido por uma autoridade de
certificacdo, € uma confirmacdo de sua identidade e
contém informagdes usadas para proteger dados ou
estabelecer conexdes de rede seguras. Um repositario de
certificados € a drea do sistema em que os certificados
s80 mantidos.

Para continuar, dique em Avangar,

[Avangar> ] l Cancelar

Tipo Tamanho

Troca deInformag..

3. Na tela seguinte sera questionado qual o arquivo a ser importado, basta clicar novamente em Avancar.

-

Assistente para Importagio de Certificados

=

Arguivo a Ser Importado
Especifique o arquivo gue vocé deseja importar.

Mome do arquivo:

(Certificado\Assinadefulano_de_tal_05977024657-certificate.p 12 Procurar... |

Observacio: mais de um certificado pode ser armazenado em um Gnico arguivo nos

seguintes formatos:
Troca de Informacdes Pessoais - PKCS n® 12 {(PFX,.P12)

Padr3o de Sintaxe de Mensagem Criptografada - PKCS n®7 (.P7E)

Repositdrio de Certificados Serializados da Microsoft {*.55T)

Saiba mais sobre formatos de arguive de certificado

< Voltar |[ Avancar > ] I Cancelar




4. No préximo passo sera necessario fornecer a senha da chave privada do certificado. Esta senha é a
mesma que foi definida no momento da geracao do certificado no site do ICPEdu. Certifique-se que a
opcao Incluir todas as propriedades estendidas esteja selecionada e clique em Avancar.

Assistents para Importagdo de Certificados ﬂ

Senha

Para manter a seguranga, a chave privada foi protegida com uma senha.

Digite a senha da chave privada.

Senha:

[~] Ativar protec3o de chaves privadas fortes. Se ativar esta opg3o, vocg serd
avisado todas as vezes gue uma chave privada for usada por um aplicativo,

[ Marcar esta chave como expartavel. Isso possibilitara o backup e o transporte
das chaves posteriormente,

I i_ﬁ Incluir todas as propriedades estendidas.

Saiba mais sobre como proteger chaves privadas

[ < Voltar |[ #.van@r)] [ Cancelar

5. Na tela de Repositério de Certificados, basta clicar novamente em Avancar.

i = |
Assistente para Importacio de Certificados ﬁ

Repositorio de Certificados
Repaositarios de certificados sdo areas do sistema onde os certificados sdo guardados.

0 Windows pode seledonar automaticamente um repositorio de certificados ou vocé
pode espedficar um local para o certificado.

5, Seledionar automaticamente o repositdrio de certificados conforme o tipo de
=~ certificado

(7 Colocar todos os certificados no repositdrio a sequir

(] = ] :
Fepositorio de carbificados:
POSICOr e Cerulitanas

Saiba mais sobre repositdrios de certificados

< Voltar l[ Avancar = ] | Cancelar




6. Na tela de conclusao de importacao, clique em Concluir.

-
Assistente para Importagio de Certificados u

Concluindo o Assistente para
Importacéo de Certificados

0 certificado serd importado depois que vocé dicar em
Condcluir,

Voce especificou as seguintes configuracies:

Repositario de Certificadas Selecionade feEi=in =T

Conteddo PFX
Mome do Arquivo G:\Meu Drive\PE

‘ (I p

<Voltar || concic | | cancelar

7. Confirme a importagéo da nova chave privada clicando em OK.

~

#Assistente para Importagdo de Certifica.. w

@ Aimportacdo obteve &ato.




INSTALAGAO DOS CERTIFICADOS AC RAIZ E AC PESSOA

Apés instalar o certificado pessoal no repositério do Windows, deve-se também instalar os certificados AC Raiz e
AC Pessoa no repositério do software de leitura de arquivos PDF Adobe Acrobat Reader, que seré utilizado para
realizar a assinatura digital em um documento PDF.

Caso o usuério nao possua o software Adobe Acrobat Reader instalado em seu computador, ele pode ser baixado
gratuitamente em https://qet.adobe.com/br/reader/.

O objetivo dessa operacao é fazer com que o Adobe Acrobat Reader consiga verificar as assinaturas realizadas
com os certificados ICPEdu.

1. Acesse o site da ICPEdu https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/sobre-p1, clique em Certificados AC na
coluna da esquerda e depois para fazer o download dos dois arquivos necessarios, cligue em Download do
Certificado AC Raiz e depois em Download do certificado AC Pessoa.

CERTIFICADO PESSOAL

CERTIFICADOS AC

Estes sédo os dois arquivos que serdo baixados:

Mome Data de modificag... Tipo Tamanho

|5 ac-pessoa.cer 29/06/2021 16:03  Certificado de Seg... 3kB|

=] ac-raiz-v3.cer 29/06,/2011 16:02 Certificado de 5eg.., 3 KB



2. Depois de realizar o download dos certificados extras, abra o Menu Iniciar do Windows, localize o software
Acrobat Reader DC e execute-o para realizar a instalagdo dos certificados no repositério. Com o software
aberto, clique na opcéo Editar na barra do menu horizontal no topo esquerdo e depois selecione a opcao
Preferéncias.

Adobe Acrobat Reader DC G2E I

Arquivo Visualizar Assinar  Janela Ajuda
Inicio]
Rece
Favd
Digi{
ARQ|
Meu
Docy
Adic|
COM
Com gy
i[@]i Tirar um instantaneo
Com|
Verificar ortografia »
ASSI Q Localizar Ctri+F
| Pesquisa avancada Shift+Ctri+F
Todqg
Protegdo »
Acessibilidade L

Gerenciar ferramentas

I Preferéncias... Ctrl+ K I

3. Depois de clicar em Preferéncias, uma janela sera aberta com muitas opg¢oes. Deve-se entao clicar em
Assinaturas na coluna da esquerda e depois em Mais... dentro dos campos de Certificados confiaveis e
de identidade.

Preferéncias

Categorias:
Assinaturas digitais

Comentarios

Docisrnentos Criagdo e aparéncia

Exibicdo de pagina . . .

Geral = Controlar opgées de criagdo de assinaturas Mais.
o - Definir a aparéncia de assinaturas dentro de um documento

Tela cheia

Acessibilidade Verificagao

Adobe Online Services
|Assinatums » Controla como e quando as assinaturas sdo verificadas Mais...

Confianga de multimidia (existente)

Contas de email
Controlador Certificados confidveis e de identidade
Formularios

Gerenciador de Confianca . Cnare_gerencmru:.le.ntldades para assinatura o M
. » Gerenciar credenciais usadas em documentos confidveis
Identidade




4. Uma nova janela sera aberta com opg¢des sobre Configuragdes de ID digital e certificado confiavel. Deve-se
entao clicar em Certificados Confiaveis na coluna da esquerda e depois no botao de importacao (seta

azul para esquerda)..

"

ﬂ Configuragtes de ID digital e certificado confidvel

s IDs digitais / r"-ﬁ ? Detalhes do certificado Remover
Contas de ID de roaming Mome Emissor do certificado Expira em
g s AKD QTSAL KIDCA 2024.0917 10:02:3:
Rt b el AKD QTSA2 KIDCA 20221214 09:55:1
AlfaSign Public CA ALFATRUST ROOT CA 20151007 13:.57:.5
Modulos e tokens PKC5#11 AlfaSign Qualified CA ALFATRUST ROOT CA V2 2031.11.3018:33:5

il .

5. Ajanela sera aberta com duas op¢des: Contatos e Certificados. Deve-se primeiramente clicar em Procurar
na parte de Contatos.

i T
Escolher contatos a serem impmtadc:s @

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confidveis.
Também € possivel definir o grau de confianga dos certificados associados aos contatos que estdo

sendo importados,

MNome E-mail Remover

| § P
Procurar...
| SRS
Pesquisar...




6. Uma janela do Windows abrira para que seja possivel selecionar e importar um dos certificados que foram
baixados no passo 1. Deve-se navegar até no diretério onde os arquivos foram salvos, selecionar o
certificado ac-raiz-v3.cer e clicar em Abrir.

F B
Localizar arquivo de certificado M
S S — " C——  —
@Uv| .« Seguro » Certificado » certificado v|¢, |'| Pesguisar certificado ,Ol
Organizar v Mova pasta = [ @
= MNome Data de medificag.,. Tipo
4 Bibliotecas NSo E ificado (2
= a i
|5 Documentos 20 Espraiicado)@)
& Imagens | ac-pessoa.cer 29,/06/2021 16:03 Certificado de Seg...
) Musicas | N5 acraizvdcer I 29/06/2021 16:02 Certificado de Seg...
B Videos
Q%- Grupo doméstice|
18 Computador
ﬂ'_j‘ Disco Local (C)
0 Unidade de CD
a Google Drive (E_
. s Al Al 1 | b
Nome: ac-raiz-v3.cer M
I_ Abrir J l Cancelar ]

7. Depois que os certificados foram importados, deve-se alterar a relagao de confianga para a AC Raiz. Para
isso, deve-se primeiro clicar em cima do nome do certificado (ac-raiz-v3) no campo de Contatos. Isso ira
habilitar a listagem de certificados no campo Certificados, que exibira informagdes como emissor e data de
expiracdo. Deve-se entdo clicar em cima da opc¢ao habilitada no campo Certificados com o nhome da
AC Raiz e entao clicar em Confiar...

= E O
Escolher contatos a serem importados Iﬁ

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confidveis,
Também € possivel definir o grau de confianca dos certificados associados acs contatos que estdo
sendo importados.

Contatos

Maome E-rmail Remowver
f ac-raiz-v3 gopac@rp.br

Procurar..,

Fesquisar...

f

Certificados

Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento,

Assunto Ernissor Expira em Detalhes...
|e_|c—!aiz—v3_ <gopac®m... ac-raiz-v3 <gopac@m... 20/01/204517:33:43 - ]
Confiar...




8. Uma nova janela seré aberta, onde um dos campos com o texto Usar este certificado como uma raiz
confiavel deve ser marcado, clicando no checkbox ao lado do texto e depois em OK para confirmar.

EUsar este certificado como uma raiz confiavel

Se a validagdo da assinatura tiver &xito, confiar neste certificade
para:

{ Dados ou documentos assinadaos
[] Decumentes certificados
Conteddo dindgmico
JavaScript incorporado de alto privilégio

Operagdes privilegiadas do sistema (conexdo em rede,
impressao, etc).

| Detalhes do certificada...

Ajuda [ oK ] ’ Cancelar

9. Depois de confiar na AC Raiz, deve-se também realizar a importagéo do certificado AC Pessoa. Para isso,
na tela de Escolher contatos a serem importados, deve-se clicar em Procurar na parte de Contatos.

r B
Escolher contatos a serem importados M

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serern importados para suas identidades confiaveis.
Tarnbém € possivel definir o grau de confianga dos certificados associados aos contatos que estdo
sendo importados.

Contatos

Mome E-rail Remower

i B ac-raiz-v3 gopac@rnp.br

Procurar...

i

Pesquisar..,




10. Uma janela do Windows abrira para que seja possivel selecionar e importar um dos certificados que foram
baixados no passo 1. Deve-se navegar até no diretério onde os arquivos foram salvos, selecionar o
certificado ac-pessoa.cer e clicar em Abrir.

. — B
[£] Localizar arquivo de certificado M
f-'h-\.-

\JO | % Seguro » Certificado » certificado - |-¢-’ |'| Pesquisar certificado p|
Organizar » Mova pasta = = [ @
& Eovoiiths Mome Data de modificag... Tipo
Bl AreadeTrabalt| | 4 NFo Especificado (2)
Iﬂ' DOer'I|OEdS - In_:;J AC-PESS0a.CEr I 29/06/2021 16:03 Certificado de Seq,
il Loca 5 ac-raiz-v3.cer 29/06/2021 16:02 Certificado de Seq.
a Google DriveFs

4 Bibliotecas
=] Documentos
[/ Imagens
qJ“- Musicas

B Videos

- 4| 1] | I

MNome: ac-pessoa.cer i

—

11. Depois que os certificados foram importados, deve-se alterar a relagéo de confianca para a AC Raiz. Para
iss0, deve-se primeiro clicar em cima do nome do certificado (AC PESSOA SC) no campo de Contatos.
Isso ira habilitar a listagem de certificados no campo Certificados, que exibira informag¢des como emissor e
data de expiragao. Deve-se entado clicar em cima da opc¢ao habilitada no campo Certificados com o AC
PESSOA SC e entéo clicar em Confiar.

' Escolher contatos a serem importados M
Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confidveis,
Também € possivel definir o grau de confianga dos certificados associados aos contatos que estdo
sendo importados,

Contatos
Mome E-rmail Remowver
i S5l ar oo gopac@rnp.br _ o
\ [ AC PESSOA SC Procurar...
| Pesquisar... |
Certificados
Esta lista exibe os certificados associados ac contato selecionado no momento.
Assunto Ernissor Expira em Detalhes...
|-ﬁEPE55ﬂA Sc -Elt'-li!il-?a o gﬂpﬂ[@m... 24.-’“1;25‘“} 15.13"26 - |




12. Uma nova janela sera aberta, onde um dos campos com o texto Usar este certificado como uma raiz
confiavel deve ser marcada, clicando no checkbox ao lado do texto e depois em OK para confirmar.

EUsar este certificado come uma raiz confidvel

5e a validagdo da assinatura tiver éxito, confiar neste certificado
para:

Dados ou documentos assinados
7] Documentos certificados
Conteddo dindmico
JavaScript incorporado de alto privilégio

QOperagdes privilegiadas do sistema (conexdo em rede,
impressao, etc).

‘ Detalhes do certificado...

Ajuda | I| QK ]II Cancelar I

13. Na tela principal de importacao, verifique se os dois certificados estao sendo listados e clique em Importar
para finalizar o processo.

L B
Escolher contatos a serem importados L_th

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confidveis.
Também é possivel definir o grau de confianca dos certificados associados aos contatos que estido
sendo importados,

Contatos
Mome E-mail Remover
c-raiz-v3 gopac@rnp.br
= A PESS0A SC | Procurar.. |
| | —_—
| Pesquisar.., |
Certificados

Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento.

Assunto Emissor Expira em Detalhes...

AC PESS0A SC ac-raiz-v3 <gopac@rn.. 24/01/2040 15:18:26 [l

Confiar...

Ajuda Il Importar |I‘ Cancelar |

14. Seréa exibido uma mensagem informando que o processo de importacao foi concluido, basta clicar em OK,
depois fechar a janela de Configuragdes de ID digital e certificado confiavel e clicar em OK na janela de
Preferéncias.

Este processo de importacao e validacao dos certificados s6 precisa ser feito uma vez, ao finaliza-lo, sua
maquina estara pronta para assinar documentos com o certificado ICPEdu.



ASSINANDO UM DOCUMENTO PDF COM O CERTIFICADO

1. Apbs realizar o processo de importagao e validagao dos certificados, na tela incial do Adobe Acrobat
Reader, abra um documento PDF que deseje assinar.

2. Com o documento aberto, clique na opcao Ferramentas na barra horizontal acima e nas opcdes que serao
mostradas, no item Certificados, clique em Abrir.

Eifmmplo_icp_e&q:p&f Adobe Acrobat R ;
Arquivo  Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

Inicio Exemplo_icpedu.pdf

Q Ferramemas de pesquisa

= £ aE

Comentario Preencher e assinar Editar PDF

[ Abrr |~ | [ Abrir [ ] [ Aprir [~ ]

e
)

£

Carimbo Medir Certificados

o [~ =an o |-

3. Sera aberta uma nova barra horizontal na tela, clique na opcao Assinar Digitalmente.

[l Exempla_icpedu.pd - Adobe Acrobat R

Arquivo Editar Visualizar Assinar  Janela Ajuda

Inicio Ferramentas Exemplo_icpedu.pdf
B % &8 Q ® @ 112 A MO @ wn- K T B 4
I Certificados g@Assinar Digitalmente [%)Marcadordehora ,.:g Validar todas as assinaturas
U
4—{ RN LA D LAY
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
DIRETORIA DE GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
LAUDO DE PERICIA FORENSE N2 001/2021




4. Sera exibida uma instrugéo de como tragcar um quadro em uma area em branco com o mouse para definir o
local onde a assinatura digital sera posicionada no documento, clique em OK para continuar.

Acrobat Reader m‘_

— = - o .

| Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura,
Quandeo terminar de arrastar a drea desejada, passard 2 proxima etapa do
processo de assinatura.

[ Mio rmostrar esta mensagem novamente

E

5. Segure o botdo do mouse e trace um quadrado azul no local onde deseja que a assinatura seja adicionada
ao documento. A assinatura pode ser colocada em qualquer local do documento, nas laterais, acima do
local da assinatura do responsavel pelo documento, mas nao se deve encobrir nenhuma informagao do
mesmo.

Caso sejam necessarias maiores informagbes, me coloco & disposicEo.

Atenciosamente,

FULANO DE TAL )
COORDENADOR DE OPERACOES E LOGISTICA



6. Apds tracar o local onde a assinatura sera posicionada, uma nova janela ira perguntar qual assinatura digital
deve ser usada para assinar o documento. Selecione qual assinatura sera utilizada (caso exista mais de
uma cadastrada) e clique em Continuar.

Assinar com uma ID digital ¥

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

o [@l _ (ID digital do Windows) Exibir detalhes
EED Emitido por: AC PESSOA SC, Expira em: 2022.06.09

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar ||

7. Na préxima tela é possivel customizar a estampa da assinatura onde normalmente é exibido o nome do
usuario, o CPF e a data da assinatura do documento. Para assinar usando a estampa padrao, verifique se a
opgao Aparéncia esta definida como Texto Padrao e clique em Assinar.

Caso queira customizar a estampa, clique no botédo Criar, ao lado da opgao de Aparéncia, antes de assinar o
documento.

Assinar como X
Aparéncia = Texto padrio v

Assinado de forma digital

ood
]
[

Dados: 2021.07.01
12:26:24 -03'00'

O Bloquear o documento depais de assinar Exibir detalhes do certificado
Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura




Dentro da opgao Criar € possivel customizar itens que aparecem na estampa, marcando e desmarcando itens
presentes na opcao Incluir Texto.
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Selecionando a opgao Desenhar o usuario pode adicionar uma estampa personalizada de sua assinatura feita a
mao.
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Caso o usuario prefira adicionar uma imagem de sua assinatura original que tenha sido digitalizada, ele deve
selecionar a opcao Imagem, clicar na opcao Procurar e encontrar o arquivo onde a assinatura digitalizada esteja
armazenada. Importante: O arquivo com a assinatura digitalizada deve estar em formato PDF para ser utilizado.
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Para que a imagem da assinatura digitalizada aparega sozinha na estampa, desmarque todas as opgdes que
estejam selecionadas na opgao de Incluir Texto e clique em Salvar.
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Agora o usuario podera escolher em Aparéncia entre a estampa com o Texto Padrdo ou alguma assinatura
customizada, criada com sua assinatura que tenha sido digitalizada ou desenhada a mao.

Apos selecionar a aparéncia, clique em Assinar.
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8. Ao clicar em Assinar, sera aberta uma janela onde o usuario podera definir um nome e um local para salvar
0 arquivo que acaba de ser assinado.
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Ao final do processo, a assinatura do usudrio é adicionada ao local selecionado e 0 mesmo ja se encontra assinado
digitalmente.
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Ao clicar na estampa, € possivel verificar as informagdes referentes a autenticidade da assinatura digital.
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- Os documente ndc foram modificados apos a aplicagdo da assinatura,
- O documento esta assinado pelo usuario atual,

I_P‘mpriedadﬁ de assinatura... i ’ Fechar




DUVIDAS GERAIS

Acesse a pagina de Ajuda do Certificado ICPdu https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/ajuda para mais
informacodes sobre:

Como revogar seu certificado;

Como instalar o certificado no navegador;

Como exportar seu certificado no navegador;

Como importar o certificado da Autoridade Certificadora no navegador.



