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Instrucdes para os formandos 2020/2 UFLA- colacdo remota

Cronograma:
9 a 19/8/2021 — SESSOES DE COLAQAO DE GRAU REMOTA 2020/2

Todas as colagdes serdo as 19h, no youtube da UFLA. Links disponiveis abaixo.
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Cronograma/Etapas da colacdo de grau

IMPO

Um dia util ap6s a colacdo (Dia seguinte a colagdo)- 12h as 22h- assinatura
da ata via Sipac

Um dia util ap6s a assinatura da ata (Segundo dia apds a colacgdo, ou na
segunda-feira seguinte quando a colacéo for na quinta-feira) - a partir das
14h- retirada do certificado e historico escolar pelo SIG

RTANTE:

Link para formando(google meet): Sera enviado na semana da colacédo pelo
email institucional do aluno(lista de email dos formandos).

Garantia de presenca virtual na colacdo e equipamentos necessarios: o
formando deve providenciar conexao com a internet e equipamento com camera
e microfone (celular, notebook ou desktop) para participar da colacdo de grau
remota. Alguns minutos antes do horério agendado para a colagdo, o formando
deveré entrar da forma como orientado pelo link do google meet a ser informado
pelo Cerimonial e permanecer até o final da solenidade. Em caso de falhas na
conexdo, o formando deve voltar ao evento pelo mesmo link que entrou no inicio
do evento.

#DURANTE A COLACAO

1- Atos solenes da colacdo de grau- A colacdo de grau remota constara dos
seguintes atos solenes: abertura da sessdo pelo diretor/ juramento/ outorga de
grau/ palavra do orador/ palavra do diretor/ anincio do nome dos formandos/
anuncio do mérito académico/ encerramento

2- Convidados- os convidados poderéo assistir ao vivo a colacéo de grau pelo
link do youtube e participar via chat.



https://www.youtube.com/watch?v=e0mrhcFmuXo

3- Formandos- para que a colagéo seja efetivada, o formando deve permanecer
on line durante todo o evento. Em caso de falha na conexao, deve retornar ao
evento assim que possivel.

4- Presenca no google forms: Durante a cerimdnia, o formando deve entrar no
link a ser divulgado no chat e preencher seus dados como forma de comprovar
sua presenca no evento.

5- Meérito académico: o merito académico sera anunciado no momento da
colacéo de grau.

#DEPOIS DA COLACAO

1- Assinatura da ata

Ap0s a sua participacdo na colacdo de grau remota, para que vocé consiga acessar seu
certificado e historico escolar € necessario que vocé assine a ata no Sipac da UFLA.

A ATA DEVE SER ASSINADA NO DIA UTIL SEGUINTE A COLACAO, DE 12H
AS 22H. A NAO ASSINATURA DA ATA IMPLICA NA NAO CONCLUSAO DO
PROCESSO DE COLACAO DE GRAU!

Vocé deve seguir 0s seguintes passos:

A- Entrar no link: https://sipac.ufla.br/sipac/?modo=classico
B- Colocar seu login (email institucional antes do @, por exemplo, no email
cerimonial@ufla.br, colocar somente como login: cerimonial) e senha do email

UFLA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferancia letras mailsculas de mindsculzs APENAS nz senhz, portante elz deve ser digitada da mesma maneirz que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académice) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento = Projetos)
SIGAdmin

{Administracdo e Comunicagdo)

Entrar no Sistema

Usudrio:

‘ Por favor, utilize o navegador Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. ‘
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS XP/VISTA, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS 98, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique aqui.

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gest3o de Tecnologia da Informagso - (35) 3829-3185, (35) 2142-2135 ou (35) 3829-1526 | © UFRN | appserver2.srv2instl - v4.21.1.10.2 25/09/2020 09:23

C- Ir até Protocolo, Assinar Documentos.


https://sipac.ufla.br/sipac/?modo=classico
mailto:cerimonial@ufla.br

Tempo de Sessho: 01

UFLA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimédnio, Administracdo e Contratos ««+ MUDAR DE SISTEMA -+ vm
PAULINE FREIRE PIMENTA Orcamento: 2020 (il Modulos ¢l Caixa Postal =S Portal Admin. € Ajuda

69 C ORIA DEC {12.33.01)

Requisigdes L] Comunicagdo = Compras DContntoa 4 Projetos Orgomento 8 Patrimdnio Mével ﬁ Protocolo 4 Outros

| Processos »
‘ Documentos »
|  Despachos Eletrdnicos ’
Nao ha noticias cadastradas. l Assinar Documentos (1) »
Etquetas Protocoladoras  » g
Enquetas para Capas "
Consultas »
Bens (0) ‘ Extrato {‘ Material | Processos | | Requisicoes Gast... Relatorios »
| CODIGO DE BARRAS | Minutas

N3o ha bens a receber / de
' Contratos

Memorandos

A listagem abaixo mostra o5 bens recebidos ¢ tombados para 8 sua unidade, _ Eletronicos

Tombamento  Origem Guia  Tipo TIDON

0000109378  VICEREIT (4232) 304/2020 TRANSFERENCIA Categerin: Téenics Admmigtrative

Denominacho: CADEIRAS FIXAS 7/8 JP MOVELS Cargor  SECRETARIO EXECUTIVO
0000105365  VICEREIT (1232) 304/2020 TRANSFERENCLA bk E‘o'&:'g:‘:;;"

Denominaclo:  CADEIRAS FIXAS 7/8 3P MOVELS Letasdor  CERIMONIAL
0000106784 CEAD/PRG (123823) 942/2016 TRANSFERENCIA

Denominacis:  TELA PARA PROJSGAQ TIPO TRIPE 180 X 180
0000106788 CEAD/PRG (123823) 942/2016 TRANSFERENCIA

Denominagio:  TELA PARA PROJSGAO TIPO TRIPE 180 X 180
0000106785 CEAD/PRG (2123823) 942/2016 TRANSFERENCIA

Denaminardn:  TFIA DARA DRNIFCAN TIBN TRIDF 180 ¥ 180

D- Ir4 aparecer na aba “Documentos pendentes de assinatura”. Vocé deve clicar
no segundo item apds a data de cadastro do documento, em “Assinar documento”.

UFLA - SIPAC Tampo de Sesso: O <=+ MUDAR DE SISTEMA »=- m
PAULINE FREIRE PIMENTA Orgamanto: 2020 (@ Modulos ¢h Coxa Postal = Portal Admin. G Ajuda

a) COORDENADORIA DE CERIMONIAL (12,23.01)

Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

Ezza operagio permite que os Documentos criados durante o cadastro de um Processo, ¢ pendentes de assinatura, possam ser assinados pelo usudno logado.

_l: Visualizar Documento | J: Assinar Documento . : Alterar Documento  X: Cancelar Documento
Todos Nimero/Ano Tipo do Documento do & Data de Cadastro
ATA 23090 01314412020-11 - 250972020

( 172020 =
= Assunto: NAC DEFINIDO

Portal Administrativo

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagio UFRN | homolegacac.implantacao
1

I_sdministrativo/indexjzf=

E- Em “Assinar documento”, preencher “Fung¢do” e colocar em “senha” a senha do
seu email institucional.



UFLA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contrates [T T el - UDAR DE 515TEMA - v LY
PAULINE FREIRE PIMENTA Orgamants: 2020 (@ Modulos 0l Cabea Postal W@ Portal Adnwin. @ Ajuda

¥ COORDENADORIA DE CERIMONIAL (12.33.01)

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

Ezca operagdo permite que 03 Dacumentos cnados durante o cadastro de um Processo, e pendentes de assinaturs, possam ser 3zsinados pelo ususdno logado

EViS Assinatura de Documento K] Icumento
e Mo oo s o o

ATA & 25092020
112020 - Fungdo: - SELECIONE -- <) 09720 5
Assunto: NAO

Confirmar | | Cancelar

1 s
SIPAC | DGTI - Diretoria de Gestdo de T plantacac - v4.21.1.10-17262 2402020

F- ApOs a assinatura, aparecera em verde “Operacao realizada com sucesso.”

2- Emissao do atestado de Conclusdo de Curso e Historico Escolar

- Um dia atil apos a assinatura da ata, o formado devera acessar o Sistema Integrado de
Gestdo (SIG) da UFLA, a partir de 14h, para emitir o Atestado de Conclusédo de Curso e
0 Historico Escolar.

Para isso devera acessar o link: https://sig.ufla.br e efetuar seu login no SIG



https://sig.ufla.br/

4'4 llu uu | S I G SisTema INTEGRADO DE GESTAD

SEervicos
@ Documentacdes de Licitantes
@ Lista Telefonica
& Comprovar Autenticidade de Documentos
Ebucagio InFanmiL
& Processos Seletivos de Educacéo Infantil

GRraDUACAD
@ Pagamentos Realizados a Alunos
@ Acesso de Candidatos
@ Consultas de Diplomas
@ Horario de Disciplinas
& Matrizes Curriculares e Ementas
@ Processo Seletivo de Mudanca Interna
Evenros
& Consultar Eventos Institucionais
Usuirios
@ Log-in
@ Cadastro de Usuario Extemno
@ Autenticac&o Integrada
AJupa
& Esqueci minha senha
& Esqueci meu e-mail (apenas para alunos)
& Topicos de Ajuda
@ Créditos

PROPLAG - Pré-Reitoria de Planejamento e Gestdo
DGTI - Direloria de Gestéo de Tecnologia da Informac&o

B Auda)

Autenticagdo no sistema

Login: [Login ]
Senha: |

[l Lembrar login
v Entrar

Autenticacdo Integrada (CAS)
Esqueci minha senha

Acessar do lado esquerdo o menu Alunos Egressos — Documentos de Alunos Egressos

Pagina Principal

Arunos DE GRADUAGAO
@ Atividade Académica Interacional
@ Bolsas Institucionais
@ Central do Aluno
# Documentos Académicos
# Editais de Bolsas Institucionais
@ Entidades de Extenséo
@ Formatura
# Monitores Disciplinas
® Processos Seletivos
# Projetos Comunitérios
@ Projetos de Extenséo
@ Questiondrios a Responder
# Renovagdo de Matricula
@ Responder a Consulta de Demanda de Matricula
@ Selecdo de Bolsas
@ Solicitagdes de Estagio

Arunos EGressos

@ Documentos de Alunos Egressos
e DRUUC AULRIOS MARTEREDOR,
# Relatdrios de Dados Abertos

PROEC/EvenTos CoORDENADOR
@ Gerenciar Eventos
@ Participantes Extemos

PROEC/EvenTos ParTicipaNTE
@ Eventos da Instituicéo
@ Minhas Inscricies em Eventos

SERVIGOS

# Comprovar Autenticidade de Documentos
@ Lista Telefdnica

Apresentagio

SIG é o sistema integrado de gestdo da UFLA

Este sistema entre diversos

, setores e pr-reit

Cuidados que precisamos tomar dentro e fora da UFLA em tempos de pandemia

=

Distanciamento social

Mantenha um

Higienize as méos

Evite aglomeracio
Higienize as mécs com agua e sabé '

0 uso de méscara é obrigatorio

ras

glormer

fias cirur constantermente ou use alcool em gel 70% principalmentte em |

s para

ofissionals da satide

ufla br/earonavirus

%

Comité Especial de Emergéncia - UFLA

Ao acessar 0s Documentos de Alunos Egressos o formado terd acesso ao Historico
Escolar Oficial e ao Atestado de Conclusdo de Curso — documentos em PDF com
protocolo de autenticacéo eletronica.



jna Principal » Documentos de Alunos Egressos

ALuNoS DE GRADUAGAO Documentos de Alunes Egressos

gmica Internacional

@ Histdrico Oficial
@ Atestado de Concluséo de Curso

Avunos Ecressos

L

Dapos Aeertos | ManTENEDOR
@ Relatérios de Dados Abertos

PROEC/EvenTos COORDENADOR
@ Gerenciar Eventos
@ Participantes Externos
PROEC/EVENTOS PARTIGIPANTE
@ Eventos d 0
m Eventos

@ Minhas Inscrig:

SeErvIGOS
dade de Documentos

Aquele que desejar podera solicitar, posteriormente, para a Diretoria de Registro e
Controle Académico (DRCA), o envio desses documentos impressos pelos Correios,
mediante o pagamento das taxas postais.

A solicitacdo de envio pelos correios devera ser feita ao Setor de Expedicdo e Registro de
Diploma da DRCA até 20 dias ap0s a data de realizacdo da cerimdnia remota de colacdo
de grau, seguindo os seguintes tramites:

o Emitir uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no valor de R$21,05 —
maiores  informacBes sobre emissdo da guia estdo disponiveis
em: https://drca.ufla.br/taxas - o0s requerentes devem apenas modificar a
informacdo referente ao Codigo de recolhimento para: 28830-6 — Servicos
Administrativos;

e Enviar, pelo seu e-mail institucional, mensagem para colacao.drca@ufla.br,
contendo o assunto ENVIO DE DOCUMENTOS - NOME COMPLETO -
CURSO, anexando o comprovante de pagamento da taxa e informando no corpo
do e-mail o enderego completo para postagem (Rua, nimero, complemento,
bairro, CEP, cidade, estado).

O Diploma tem um prazo méximo de 120 dias, contados da data da colagdo, para ficar
pronto. Para saber se o diploma estd disponivel, favor acessar:
https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel

#APOS ANUNCIO DE DATA DE COLACAO PRESENCIAL 2020/1

De acordo com a Portaria N° 1.054, de 19 de agosto de 2020, Art. 7° Na primeira
colacdo de grau realizada de forma presencial, quando houver liberacdo - pelas
autoridades competentes para realizacdo de eventos com grandes aglomeracOes, o
formado que tenha colado grau na cerim6nia remota podera solicitar sua participacéo
como convidado.


https://drca.ufla.br/taxas
mailto:colacao.drca@ufla.br
https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel

81° A solicitagdo a que se refere o caput deste artigo devera ser feita ao Cerimonial pelo
endereco eletrénico cerimonial@ufla.br, até 20 dias antes da data de realizagdo da
cerimdnia presencial de colacéo de grau.

Duvidas devem ser retiradas pelo email: cerimonial@ufla.br



mailto:cerimonial@ufla.br

