Universidade Federal de Lavras
Gabinete da Reitoria

Setor de Cerimonial

Instrucgdes para os formandos colacéo ordinaria (especial)
UFLA (pandemia coronavirus) — a partir de outubro de 2020

Enviar, pelo seu e-mail institucional, mensagem para colacao.drca@ufla.br, contendo o
assunto COLACAO ESPECIAL - NOME COMPLETO - CURSO, anexando 0
formulario com o nome: Requerimento de expedicdo de diploma que esta disponivel em
https://drca.ufla.br/diplomas/solicitar-diploma, devidamente preenchido e assinado
(favor ndo confundir com o requerimento de envio de diploma pelos correio).

Colacdo de grau ordinaria (especial)- cronograma

NO DIA DA COLACAO DE GRAU
9h as 15h- assinatura da ata via Sipac
a partir das 17h- retirada do certificado e histdrico escolar pelo SIG

1- Assinatura da ata

Para que vocé consiga acessar seu certificado e historico escolar é necessario que vocé
assine a ata no Sipac da UFLA.

Vocé deve seguir 0s seguintes passos:

A- Entrar no link: https://sipac.ufla.br/sipac/?modo=classico
B- Colocar seu login (email institucional antes do @, por exemplo, no email
cerimonial@ufla.br, colocar somente como login: cerimonial) e senha do email



https://drca.ufla.br/diplomas/solicitar-diploma
https://sipac.ufla.br/sipac/?modo=classico
mailto:cerimonial@ufla.br

SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, AdministracSo e Contratos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maildsculas de mindsculzs APENAS na senhz, portanto ela deve ser digitada da mesma maneirz que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académice} (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento = Projetos)

SIGAdmin
{Administracdo e Comunicacdc)

Entrar no Sistema
Usudrio: |

Senha: |¢

}jgntrar ]

‘ Por favor, utilize o navegador Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. ‘
Para baixar e instalar a2 JRE para WINDOWS XP/VISTA, clique aqui.
Para baixar e instalar a2 JRE para WINDOWS 98, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique aqui.

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacso - (35) 3829-3185, (35) 2142-2135 ou (35) 3829-1526 | © UFRN | appserver2.srv2instl - v4.21.1,10.2 25/09/2020 09:23

C- Ir até Processos, Assinar Documentos.

[/ Compra de Materiais Informacionais @ Auxilio Financeirg Processos 4 Consultas

Consulta Piblica de Processos

Aszinar Documentos (0)

Mdo ha noticias cadastradas.

Livros Solicitades

Mao Existemn Livros solicitados pelo seu usuario

D- Vocé deve clicar no item “Assinar documento”.



UFLA - SIPAC Sistema Integrado de Patrimédnio, Administracdo e Contratos o ==+ MUDAR DE SISTEMA --- v ISRV LY

PAULINE FREIRE PIMENTA Orgamante: 2020 (1 Modulos ¢l Coxa Postal =@ Portal Admin. @) Ajuda
COORDENADORIA DE CERIMONIAL (12,23.01)

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS
Ezza operagio permite que os Documentos criados durante o cadastro de um Processo, ¢ pendentes de assinatura, possam ser assinados pelo usudno logado.

_: Visualizar Documento | J: Assinar Documento  .: Alterar Documento  X: Cancelar Documento

Todos Nimero/Ano Tipo do Documento do 2 Data de Cadastro
ATA 23094 0131442020-11 - 25092020

( 112020 . ) )
- Assunto: NAO DEFINIDO ) & | X

Aszinar Documento

Portal Administrativo

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gestlio de Tecnologia da Informacio - (35) 3829-31853, 213 ) 3829-1526 | © UFRN | homolegacac.implantacao - v4.21,1.10-17262 250

l_sdministrativo/indexjsf=

E- Em “Assinar documento”, preencher “Fungdo” e colocar em “senha” a senha
do seu email institucional.

UFLA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratas Tempo de Sessle: 01129 MUDAR DE SISTEMA
PAULINE FRETRE PIMENTA Orgamantz: 2020 (@ Modualos ¢l Cabea Postal wE Portal Admsin. G Ayuda
e} COORDENADORIA DE CERIMONIAL (12.33.01

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS

Ezsa operaglo permite que os Dacumentos cnados durante o cadastro de um Processo, e pendentes de assinaturs, possam ser 3zsinados pelo usudno logado

Assinatura de Documento 7| Kumento

1 Vis

Todos NimerolAno Tipo do Docum ASSINAR DOCUMENTO Data de Cadastro

snra | A 3 251092020
112020 . Fungdo: # [-- SELECIONE -- v]
Assunto: NAO

Senha w sessnses

Confirmar | | Cancelar

SIPAC | DGTI - Diretoria de Gesto de T plantacao - v4.21.1,10-17262 290W2020

F- ApoOs a assinatura, aparecera em verde “Operacao realizada com sucesso.”

2- Emissao do atestado de Conclusdo de Curso e Histdrico Escolar

- A partir das 17h, apds a assinatura da ata, o formado devera acessar o Sistema
Integrado de Gestdo (SIG) da UFLA, para emitir o Atestado de Conclusdo de Curso e o
Historico Escolar.



Para isso deverd acessar o link: https://sig.ufla.br e efetuar seu login no SIG

4’!' I | H |.I l I S I GesTh PROPLAG - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestao
4., o 0 L ISTEMA TNTE peSETo DGTI - Direforia de Gestdo de Tecnologia da Informagao

SERVICOS & Ajuaa)
@ Documentactes de Licitantes
@ Lista Telefonica Autenticacéo no sistema
@ Comprovar Autenticidade de Documentos Login: [Gon )
Epucagio INFaNTIL Senha: |

@ Processos Seletivos de Educac&o Infanti [ Lembrar login

Grapuacio i
@ Pagamentos Realizados a Alunos v Entrar )
@ Acesso de Candidatos
@ Consultas de Diplomas Autenticac@o Integrada (CAS)
@ Horario de Disciplinas Esqueci minha senha

@ Matrizes Curriculares e Ementas

@ Processo Selefivo de Mudanca Interna
Eventos

@ Consultar Eventos Institucionais
Usuirios

@ Log-in

@ Cadastro de Usuario Extermno

@ Autenticacdo Integrada

Asupa

@ Esqueci minha senha

@ Esqueci meu e-mail (apenas para alunos)

@ Topicos de Ajuda

@ Créditos

Acessar do lado esquerdo o menu Alunos Egressos — Documentos de Alunos
Egressos

Pagina Principal

ALunos DE GRADUAGAO Apresentagao
@ Atividade Académica Intemacional
@ Bolsas Institucionais
@ Central do Aluno Este sistema
# Documentos Académicos
# Editais de Bolsas Institucionais
@ Entidades de Extenséo

SIG ¢ o sistema integrado de gestdo da UFLA.

TR

entre diversos , setores e pro-reit

@ Formatura

@ Monitores Disciplinas
@ Processos Selstios Cuidados que precisamos tomar dentro e fora da UFLA em tempos de pandemia
@ Projetos Comunitarios

@ Projetos de Extenséo

# Questiondrios a Responder

@ Renovacéin de Matricula 0 88 888

# Responder a Consulta de Demanda de Matricula

i 99 a8aas

Avunos EGREss0S
@ Documentos de Alunos Egressos B 8 888

E=DRUUS RECRTOS MARIENEDOR
@ Relatdrios de Dados Abertos
PROEC/EvENTOS COORDENADOR 0 uso cie mascara é obrigatorio Higienize as méos Distanciamento social Evite aglomerago

® Gerenciar Eventos D& preferéncia i méscaras cassies Higienize 25 méos com agua ¢ Martanha uma distinci rinima de Bvite aglomeragao de pesi

@ Paricinantes Extemos Deite 25 méscaras cirir nstantemente ou use &lcool em gel 70% 5 metros de outras pessos fincipalmente em lug

uso por profissionais da salide UNGes f2motas por videcconferéncia

PROEC/EvenTos PARTIGIPANTE
® Eventos da Instituicéio uflabrfesronavirus Conité Especial de Emergénela - UFLA
@ Minhas Inscrigfies em Eventos

SERVIGOS
@ Comprovar Autenticidade de Documentos
# Lista Telefonica

Ao acessar 0s Documentos de Alunos Egressos o formado terd acesso ao Histérico
Escolar Oficial e ao Atestado de Conclusdo de Curso — documentos em PDF com
protocolo de autenticacdo eletronica.


https://sig.ufla.br/

ina Principal » Documentos de Alunos Egressos

ALunos pe GRaDUAGAD Documentos de Alunos Egressos

iémica Intemacional

@ Historico Oficial
@ Atestado de Concluséo de Curso

AvLunos Ecressos

L

Dapos Asertos / MANTENEDOR
® Relatdrios de Dados Abertos
PROEC/EvenTos COORDENADOR
@ Gerenciar Eventos
@ Participantes Extemnos
PROEC/EVENTOS PARTICIPANTE
@ Eventos d ituicdo
@ Minhas Inscrigies

SERVIGOS
@ Com dade de Documentos
@ Lista Telefanica

Aquele que desejar podera solicitar, posteriormente, para a Diretoria de Registro e
Controle Académico (DRCA), o envio desses documentos (Atestado de Conclusdo de
Curso e Histérico Escolar) impressos pelos Correios, mediante 0 pagamento das taxas
postais.

A solicitacdo de envio pelos correios devera ser feita ao Setor de Expedicdo e Registro
de Diploma da DRCA até 20 dias ap0s a data de realizacdo da cerimdnia remota de
colacdo de grau, seguindo 0s seguintes tramites:

e Emitir uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no valor de R$21,05 —
maiores  informacGes sobre emissdo da guia estdo disponiveis
em: https://drca.ufla.br/taxas - 0s requerentes devem apenas modificar a
informacdo referente ao Codigo de recolhimento para: 28830-6 — Servicos
Administrativos;

e Enviar, pelo seu e-mail institucional, mensagem para colacao.drca@ufla.br,
contendo o assunto ENVIO DE DOCUMENTOS - NOME COMPLETO -
CURSO, anexando o comprovante de pagamento da taxa e informando no corpo
do e-mail o endereco completo para postagem (Rua, nimero, complemento,
bairro, CEP, cidade, estado).

O Diploma tem um prazo maximo de 120 dias, contados da data da colacdo, para ficar
pronto. Para saber se o diploma estd disponivel, favor acessar:
https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel

#APOS ANUNCIO DE DATA DE COLACAO PRESENCIAL 2020/1

De acordo com a Portaria N° 1.054, de 19 de agosto de 2020, Art. 7° Na primeira
colacdo de grau realizada de forma presencial, quando houver liberacdo - pelas
autoridades competentes para realizacdo de eventos com grandes aglomeracOes, o


https://drca.ufla.br/taxas
mailto:colacao.drca@ufla.br
https://drca.ufla.br/diplomas/disponivel

formado que tenha colado grau na ceriménia remota podera solicitar sua participacao
como convidado.

81° A solicitacdo a que se refere o caput deste artigo deveré ser feita ao Cerimonial pelo
endereco eletrénico cerimonial@ufla.br, até 20 dias antes da data de realizacdo da
cerimdnia presencial de colacao de grau.

Duvidas devem ser retiradas pelo email: cerimonial@ufla.br
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